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KORONAWIRUS

i zaobserwowates u siebie objawy, takie jak:
GORACZKA, KASZEL, DUSZNOSC | PROBLEMY Z ODDYCHANIEM, to:

bezzwtocznie powiadom telefonicznie stacje sanitarno-epidemiologiczng
tel.
lub

w przypadku nasilonych objawéw zadzwor pod numer alarmowy 112
lub zgtos sie bezposrednio do oddziatu zakaznego - najblizszy oddziat

tel.

INFOLINIA NFZ W SPRAWIE KORONAWIRUSA - 800 190 590
PAMIETA) !

W przypadku kiedy istnieje podejrzenie zakazenia ale nie masz jeszcze objawéw pozostan
w domu, unikaj kontaktu z innymi osobami aby nie doszto do rozprzestrzeniania sie
wirusa.

Wszelkie watpliwosci dotyczace swojego stanu zdrowia wyjasnia] TELEFONICZNIE
lub innymi metodami zdalnej konsultacji.

NIE ZGLASZA] SIE SAM DO PRZYCHODNI POZ (chyba, ze zostaniesz o to poproszony
w okreslonym terminie) ani nie udawaj sie do szpitala bez wczesSniejszego uzgodnienia
gdzie masz sie zgtosic i czy jest to potrzebne.

Jeden chory pacjent (réwniez Ty) moze by¢ zrédtem zakazenia wszystkich pozostatych.
0sob w poczekalnilll

+ Myj czesto rece wodg z mydtem lub $rodkiem odkazajacym na bazie alkoholu. ° .

+ Unikaj dotykania rekami oczu, nosa i ust.

+ Zastaniaj usta i nos zgietym ramieniem lub jednorazowg.chusteczkg kiedy kaszlesz: o
lub kichasz.

+ Nie zblizaj sig do 0s6b chorych.

Ministerstwo Zdrowia
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KORONAWIRUS powoduje gorgczke, kaszel, dusznosci,

bdle miesni i zmeczenie.

Przenosi sie drogg kropelkowg, a wiec podczas kaszlu, kichania
czy moéwienia.

Jak zapobiegac zakazeniu?

e
% Czesto myj rece, uzywajgc mydta i wody.
ﬁ@ Kiedy kaszlesz lub kichasz, zakrywaj usta i nos.

o Zachowaj co najmniej 1 metr odlegtosci od 0sdéb,
F'w ktore kaszlg i kichaja.

&‘ Jesliwracasz z regionu, gdzie wystepuje koronawirus
-~ i masz objawy choroby lub miate$ kontakt z osobg

: zakazona, powiadom telefonicznie o tym stacje
. sanitarno-epidemiologiczng lub zgtos$ sie do oddziatu
o ° obserwacyjno-zakaznego.

[ ) ’ ®
‘ Infolinia NFZ

: 800 190 590

www.gov.pl/koronawirus
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Załącznik nr 1 
do Zarządzenie Nr 4/2020 Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku z dnia 25.05.2020r
. 
      Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych                         w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związane z organizacją i przeprowadzeniem                   w 2020r.  egzaminów maturalnych i potwierdzających kwalifikacje w zawodzie.

POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Niniejszy Regulamin określa Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związane                            z organizacją i przeprowadzeniem w 2020 r. egzaminów maturalnych i potwierdzających kwalifikacje w zawodzie.

2. Celem niniejszych procedur jest:

1) zminimalizowanie zagrożenia zakażeniem koronawirusem lub chorobą COVID-19,

2) określenie podstawowych zasad dotyczących tego, kto może przyjść na egzamin,                        kto może być obecny na terenie szkoły podczas egzaminu oraz zasad korzystania z przyborów podczas egzaminów,

3) wskazanie środków ochrony osobistej zdających oraz innych osób biorących udział                  w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminów oraz zasad dotyczących zakrywania                      ust i nosa,

4) określenie środków bezpieczeństwa związanych z organizacją przestrzeni, budynków, pomieszczeń, w tym sposobów aranżacji budynku szkoły oraz sal egzaminacyjnych,

5) określenie modyfikacji w sposobie przeprowadzania egzaminu,

6) określenie zasad postępowania w przypadku podejrzenia zakażenia u członka zespołu egzaminacyjnego lub u zdającego.

3. Procedury określają działania, które zminimalizują możliwość zakażenia, ale mimo wszystkich podjętych środków bezpieczeństwa, nie wyeliminują w 100% ryzyka związanego z zakażeniem. 

DZIAŁANIA DYREKTORA ZESPOŁU SZKÓŁ EKONOMICZNYCH                                       I TECHNICZNYCH W PASŁĘKU

1. Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku ustala regulaminy wewnętrzne i dostosowuje procedury obowiązujące w  szkole do  wymogów  zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.  

2. Współpracuje z organem prowadzącym oraz innymi organami administracji państwowej w celu zapewnienia odpowiednich środków do dezynfekcji.

3. Organizuje pracę personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmożonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.   

4. Planuje organizację egzaminów maturalnych i egzaminów potwierdzających kwalifikacje w zawodzie na podstawie danych o liczbie uczniów przystępujących                 do ww. egzaminów.

5. Poleca sekretarzowi szkoły odbieranie i wykonywanie połączeń telefonicznych w celu dokonywania ustaleń z osobami przebywającymi poza placówką lub na wyznaczonych stanowiskach bez bezpośredniego kontaktu z innymi pracownikami Szkoły. 

6. Wyznacza pomieszczenia, w których będą przebiegały egzaminy.

7. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia się podejrzenia zachorowania u zdającego lub członka zespołu nadzorującego.  

8. Zleca dezynfekcję pomieszczeń przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminów.

9. Zapewnia środki ochrony osobistej dla pracowników (rękawiczki, przyłbice, maseczki) oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i powierzchni.  

10. Zleca pracownikom obsługi monitorowanie dezynfekowania rąk przez wchodzących do budynku, a także dbanie o uzupełnianie płynem do dezynfekcji rąk dozowników przy wejściach do szkoły, umieszczenie przy dozownikach instrukcji dezynfekcji rąk oraz umieszczenie w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych mydła antybakteryjnego wraz z instrukcją prawidłowego mycia rąk. 

11. By zminimalizować kontakt zdających ze sobą, wprowadza modyfikacje

       w sposobie przeprowadzania egzaminów.

 PODSTAWOWE ZASADY DOTYCZĄCE TEGO, KTO MOŻE PRZYJŚĆ NA EGZAMIN, KTO MOŻE BYĆ OBECNY NA TERENIE SZKOŁY PODCZAS EGZAMINU ORAZ ZASADY KORZYSTANIA Z  PRZYBORÓW PODCZAS EGZAMINÓW

1. Na egzamin może przyjść wyłącznie osoba zdrowa (zdający, nauczyciel, inna osoba biorąca udział w przeprowadzaniu egzaminów), bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.

2. Zdający, nauczyciel oraz każda inna osoba uczestnicząca w przeprowadzaniu egzaminu nie może przyjść na egzamin, jeżeli przebywa w domu z osobą będącą na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych albo sama jest objęta kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie może wejść z dzieckiem na teren szkoły, z wyjątkiem sytuacji, kiedy zdający wymaga pomocy , np. w poruszaniu się.

4. Podczas egzaminu w szkole mogą przebywać wyłącznie:
1) zdający,

2) osoby zaangażowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. członkowie zespołów nadzorujących, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliści pracujący ze zdającymi, którym przyznano dostosowanie warunków lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obsługi oraz obsługujące sprzęt i urządzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzęt medyczny), asystenci techniczni,

3) inni pracownicy szkoły odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystości, dezynfekcję, administrację itp.,

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jeżeli nie ma możliwości zrezygnowania z przeprowadzania zajęć edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich służb, np. medycznych, jeżeli wystąpi taka konieczność.

5. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoły osób innych niż wyżej wymienione, w tym rodziców/prawnych opiekunów uczniów (z wyjątkiem sytuacji, gdy zgodę na taki sposób dostosowania warunków przeprowadzania egzaminu wydał dyrektor OKE, lub jeżeli zdający wymaga pomocy, np. w poruszaniu się), przedstawicieli mediów.

6. W dniach, w których będą przeprowadzane EM z języka polskiego, matematyki i języka angielskiego, inne zajęcia w szkole będą mogły być prowadzone dopiero po zakończeniu egzaminów w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczeń.

7. Osoby zdające nie powinny wnosić na teren szkoły zbędnych rzeczy, w tym książek, telefonów komórkowych, maskotek.

8. Na egzaminie każdy zdający korzysta z własnych przyborów piśmienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Osoby zdające nie mogą pożyczać przyborów od innych osób zdających.

9. Szkoła nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin można przynieść własną małą butelkę wody.

10. Na terenie szkoły nie ma możliwości zapewnienia posiłków. Osoby przystępujące do więcej                niż jednego egzaminu w ciągu dnia będą mogły zjeść przyniesione przez siebie produkty w przerwie między egzaminami.

11. Osoby, które przystępują do dwóch egzaminów jednego dnia, mogą w czasie przerwy opuścić budynek szkoły albo oczekiwać na terenie szkoły na rozpoczęcie kolejnego egzaminu danego dnia na szkolnym łączniku z zachowaniem co najmniej 1,5 –metrowej odległości od innych osób.

12. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych członków zespołów nadzorujących, którzy będą mogli, nawet w dniu egzaminu, zastąpić osoby, które                                 z uzasadnionych powodów, w tym ze względu na chorobę, nie będą mogły przyjść do pracy                   w dniu egzaminu.
ŚRODKÓW OCHRONY OSOBISTEJ ZDAJĄCYCH ORAZ INNYCH 
OSÓB BIORĄCYCH UDZIAŁ W ORGANIZOWANIU I PRZEPROWADZANIU EGZAMINÓW, W TYM ZASADY DOTYCZĄCE ZAKRYWANIA UST I NOSA.

1. Osoby czekające na wejście do szkoły albo sali egzaminacyjnej zachowują odpowiedni odstęp (co najmniej 1,5 m) oraz mają zakryte usta i nos.

2. Na teren szkoły mogą wejść wyłącznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczką jedno- lub wielorazową, materiałem, przyłbicą – w szczególności w przypadku osób, które ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust i nosa maseczką). 

3. Zakrywanie ust i nosa obowiązuje na terenie całej szkoły, z wyjątkiem sal egzaminacyjnych po zajęciu miejsc przez zdających.

4. Podczas wpuszczania uczniów do sali egzaminacyjnej członek zespołu nadzorującego może poprosić zdającego o chwilowe odsłonięcie twarzy w celu zweryfikowania jego tożsamości (konieczne jest wówczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstępu).

5. Zdający są zobowiązani zakrywać usta i nos do momentu zajęcia miejsca w sali egzaminacyjnej. Po zajęciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdający ma obowiązek ponownie zakryć usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzieć na zadane przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) kończy pracę z arkuszem egzaminacyjnym  i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

6. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego, członkowie zespołu nadzorującego, obserwatorzy                    i inne osoby uczestniczące w przeprowadzaniu egzaminu, 
np. specjaliści z zakresu niepełnosprawności, nauczyciele wspomagający, podczas poruszania się po sali egzaminacyjnej powinni mieć zakryte usta i nos. Mogą odsłonić twarz, kiedy obserwują przebieg egzaminu, siedząc albo stojąc, przy zachowaniu niezbędnego odstępu.

7. Zarówno zdający, jak i członkowie zespołu nadzorującego mogą – jeżeli uznają to za właściwe – mieć zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajęciu miejsca przy stoliku lub kiedy obserwują przebieg egzaminu, siedząc albo stojąc (w przypadku członków zespołu nadzorującego i innych osób zaangażowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

8. Zdający, którzy ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust i nosa maseczką, mogą nosić przyłbicę albo, jeżeli nie mogą również korzystać z przyłbicy, przystąpić do egzaminu w odrębnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstęp, jaki musi zostać zachowany pomiędzy samymi zdającymi oraz zdającymi i członkami zespołu nadzorującego, wynosi 2 m.

9. W przypadku, kiedy dany zdający ze względów zdrowotnych nie może zakrywać 
ust i nosa, powinien zgłosić ten fakt dyrektorowi szkoły nie później niż do 29 maja 2020 r.

10. W sytuacji, o której mowa w pkt. 9,  dyrektor szkoły niezwłocznie przekazuje informację                      o konieczności organizacji egzaminu w odrębnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okręgowej komisji egzaminacyjnej.

11. Członkowie zespołu nadzorującego oraz inne osoby zaangażowane w przeprowadzanie egzaminu, którzy ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust i nosa za pomocą maseczki, powinni – kiedy jest to konieczne – używać przyłbicy, która nie utrudnia oddychania.

12. W przypadku egzaminów maturalnych i potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie zdający nie mogą przebywać w sali egzaminacyjnej podczas przerw między poszczególnymi egzaminami, ze względu na konieczność przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz – jeżeli to konieczne – znajdujących się w nich sprzętów.

ŚRODKI BEZPIECZEŃSTWA ZWIĄZANE Z ORGANIZACJĄ PRZESTRZENI, BUDYNKÓW, POMIESZCZEŃ, W TYM SPOSOBY ARANŻACJI BUDYNKU SZKOŁY ORAZ SAL EGZAMINACYJNYCH.

1. Przy wejściu do szkoły umieszcza się informacje:

1) dotyczące objawów zarażenia koronawirusem oraz sposobów zapobiegania zakażeniu - załącznik nr 1 do niniejszych procedur,

2) zawierające nazwę, adres oraz numer telefonu do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej - załącznik nr 2 do niniejszych procedur,

3) zawierające adres oraz numer telefonu najbliższego oddziału zakaźnego - załącznik nr 3 do niniejszych procedur,

4) zawierające numery telefonów do służb medycznych - załącznik nr 4 do niniejszych procedur,

5) zawierające numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590) - załącznik nr 5 do niniejszych procedur.

2. Przy wejściu do szkoły znajdują się płyn do dezynfekcji rąk (środek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz informacje o obowiązkowym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące na teren szkoły. 
3. Płyn do dezynfekcji rąk znajduje się również w każdej sali egzaminacyjnej. Obok płynu są umieszczone informacje o prawidłowej dezynfekcji rąk - załącznik nr 6 do niniejszej procedury).
4. W przypadku egzaminu z przedmiotu/kwalifikacji, na którym dozwolone jest korzystanie przez grupę zdających z np. jednego słownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego urządzenia, obok materiału/urządzenia, z którego może korzystać więcej niż jedna osoba, będzie znajdował się dozownik z płynem dezynfekcyjnym. O konieczności użycia go przed skorzystaniem z danego materiału egzaminacyjnego/urządzenia informuje zdających przewodniczący lub członek  ZN .
5. Ławki w salach egzaminacyjnych będą ustawione w taki sposób, aby pomiędzy zdającymi zachowany był co najmniej 1,5-metrowy odstęp w każdym kierunku według określonego schematu stanowiącego - załącznik nr 7 do niniejszych procedur. 
6. Miejsca dla członków zespołu nadzorującego również są przygotowane z zachowaniem                     co najmniej 1,5-metrowego odstępu od zdających oraz od pozostałych członków zespołu nadzorującego.

7. W roku szkolnym 2019/2020 z każdej sali egzaminacyjnej, w której jest co najmniej dwóch zdających, sporządza się plan sali egzaminacyjnej, wskazując dodatkowo odstępy zapewnione między zdającymi.

8. W trakcie czynności organizacyjnych członkowie zespołu nadzorującego są zobowiązani zakrywać usta i nos oraz mieć założone rękawiczki. Członkowie zespołu nadzorującego ograniczają do niezbędnego minimum poruszanie się po sali egzaminacyjnej; regularnie nadzorują pracę zdających w pozycji stojącej, z zachowaniem 1,5 metrowego odstępu.

9. Drzwi do szkoły oraz wszystkie drzwi wewnątrz budynku pozostają otwarte, tak aby zdający oraz inne osoby uczestniczące w przeprowadzaniu egzaminu nie musiały ich otwierać.                Wyjątek stanowią:

1) egzaminy maturalne z języków obcych nowożytnych w zakresie zadań na rozumienie                 ze słuchu, podczas których odtwarzane jest nagranie z płyty CD

2) sytuacje, w których sale egzaminacyjne są wietrzone, tak aby nie tworzyć przeciągów.

      Jeżeli ze względów bezpieczeństwa przeciwpożarowego drzwi nie będą otwarte, zapewniona zostanie regularna dezynfekcja klamek/uchwytów.

10. Sale egzaminacyjne będą wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdających, mniej więcej                     co godzinę w trakcie egzaminu (jeżeli pogoda na to pozwoli oraz na zewnątrz budynku nie będzie zbyt dużego hałasu) oraz po egzaminie, w celu zapewnienia komfortu zdającym..

11. Zostanie zapewnione miejsce, w którym zdający będą mogli zostawić pod zamknięciem rzeczy osobiste – plecak, torbę, kurtkę, telefon itp. Pozostawianie i odbiór rzeczy będą wymagały zachowania odległości między poszczególnymi osobami oraz zakrywania ust i nosa.

12. Zapewnia się bieżącą dezynfekcję toalet. Pracownik odpowiedzialny za dezynfekcję toalet odnotowuje w karcie dezynfekcji łazienek datę, godzinę oraz potwierdza własnoręcznym podpisem wykonaną czynność. Wzór kart stanowi  - załącznik nr 8 do niniejszej procedury. 

13. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdują się plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem – instrukcje na temat prawidłowej dezynfekcji rąk.

14. Codzienne prace porządkowe są monitorowane, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, klawiatur, myszek, uchwytów, poręczy krzeseł i powierzchni płaskich.

15. Ławki oraz krzesła w salach egzaminacyjnych dezynfekuje się przed  każdym egzaminem                   i po nim. 

16. Dezynfekuje się  również:

1) odtwarzacze płyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu maturalnego                     z języka obcego nowożytnego, 

2) kalkulatory na egzamin maturalny z matematyki, biologii, geografii oraz części pisemnej  egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie, jeżeli szkoła je udostępni.

17. Podczas przeprowadzania dezynfekcji pracownicy ściśle przestrzegają zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji, w tym czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń lub przedmiotów, tak aby zdający oraz inne osoby zaangażowane w przeprowadzanie egzaminów nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.

18. Na terenie szkoły wyznaczono i przygotowano pomieszczenie (wyposażone m.in. w środki ochrony osobistej i płyn dezynfekujący), w którym będzie można odizolować osobę                             w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych.

VI

MODYFIKACJE  W SPOSOBIE PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

1. Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego szkoli członków zespołów nadzorujących                      z zasad bezpieczeństwa podczas egzaminów.

2.  Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego przekazuje członkom zespołu nadzorującego egzamin w danej sali informacje o przystępowaniu do egzaminu zdającego chorującego na alergię albo inne schorzenie, którego objawami mogą być kaszel, katar lub łzawienie. 

3.  Paczki od kuriera odbiera się i otwiera w rękawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera można przetrzeć je szmatką z płynem dezynfekującym.

4. Członkowie zespołu nadzorującego w rękawiczkach odbierają arkusze 
od przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego. Arkusze są rozdawane zdającym również przez osoby, które mają założone rękawiczki, oraz mają zakryte usta i nos.

5. Przed rozpoczęciem egzaminu informuje się zdających o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa, w tym przede wszystkim o:

1) zakazie kontaktowania się z innymi zdającymi,

2) obowiązku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezpośredniego z nauczycielem, wyjścia do toalety lub wyjścia z sali egzaminacyjnej 
po zakończeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykaniu dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu, a także przestrzeganiu higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania należy zakryć usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką,

4) konieczności zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdających 
po zakończonym egzaminie.

6. Zabronione jest tworzenia się grup zdających przed szkołą oraz przed salą egzaminacyjną przed rozpoczęciem egzaminu oraz po jego zakończeniu. 

7. W celu uniknięcia tworzenia się grup zdających przed szkołą oraz przed salą egzaminacyjną przed rozpoczęciem egzaminu oraz po jego zakończeniu Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych                 i Technicznych wprowadza co następuje::

1) na egzamin uczniowie przychodzą do szkoły nie wcześniej jak na 30 minut przed jego rozpoczęciem,

2) zdający na teren szkoły wchodzą różnymi wejściami, w zależności od sali, w której zdają egzamin (na egzamin w auli wchodzi się wejściem bocznym od strony internatu,                        na egzamin w sali nr 1 wejściem głównym),

3) zdający w zależności od sali, w której zdają egzamin, korzystają z wyznaczonych toalet (zabrania się niekontrolowanego przemieszczania się po szkole),

4) po opuszczeniu sali egzaminacyjnej zdający opuszczają budynek tymi samymi drzwiami, którymi wchodzili do szkoły; nie gromadzą się pod szkołą, aby omówić egzamin,

5) przed egzaminem poleca się zdającym, aby wrażeniami po egzaminie dzielili się między sobą z wykorzystaniem mediów społecznościowych, komunikatorów, telefonicznie, a unikali spotkań w grupie, np. przy wejściu do szkoły.

8. Zdający potwierdzają swoją obecność na egzaminie,  podpisując się w wykazie własnym długopisem.
9. Zdający mogą opuścić na stałe salę egzaminacyjną (jeżeli zakończyli pracę z arkuszem) najpóźniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakończenia pracy z arkuszem. W ciągu ostatnich 15 minut przed zakończeniem egzaminu (nawet jeżeli zdający skończył pracę                  z arkuszem egzaminacyjnym) zdający nie opuszczają sali egzaminacyjnej.
VII
     SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAŻENIA U CZŁONKA ZESPOŁU EGZAMINACYJNEGO LUB U ZDAJĄCEGO.

1. Jeżeli zdający lub członek zespołu nadzorującego przejawia niepokojące objawy choroby, przewodniczący zespołu nadzorującego lub członek zespołu nadzorującego informuje o tym przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego, który zapewnia odizolowanie zdającego lub innej osoby przejawiającej objawy choroby w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu               z zapewnieniem minimum 2 m odległości od innych osób

2. W przypadku egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie, do którego przystępują niepełnoletni zdający, przewodniczący zespołu egzaminacyjnego niezwłocznie powiadamia rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoły oraz informuje właściwą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zdającego – także pogotowie ratunkowe. 

3. W przypadku zdających pełnoletnich przystępujących do egzaminu maturalnego, egzaminu  potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie – przewodniczący zespołu egzaminacyjnego informuje właściwą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną,  a w razie pogarszania się stanu zdrowia zdającego – także pogotowie ratunkowe. 
W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespołu ratownictwa medycznego, zdający powinien udać się do domu transportem indywidualnym, pozostać w domu i skorzystać z teleporady medycznej.
Załącznik nr 1 do Procedur bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem i przeprowadzaniem w 2020 r. egzaminów maturalnych  i potwierdzających kwalifikacje zawodowe.
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Załącznik nr 2  do Procedur bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem i przeprowadzaniem w 2020 r. egzaminów maturalnych                              i potwierdzających kwalifikacje zawodowe.


Załącznik nr 3 do Procedur bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem i przeprowadzaniem w 2020 r. egzaminów maturalnych                            i potwierdzających kwalifikacje zawodowe.


Załącznik nr 4 do Procedur bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem i przeprowadzaniem w 2020 r. egzaminów maturalnych                           i potwierdzających kwalifikacje zawodowe.


Załącznik nr 5 do Procedur bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem i przeprowadzaniem w 2020 r. egzaminów maturalnych i potwierdzających kwalifikacje zawodowe.

         Załącznik nr 6 do Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem i przeprowadzaniem w 2020 r. egzaminów maturalnych                                                i potwierdzających kwalifikacje zawodowe.
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         Załącznik nr 7 do Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem i przeprowadzaniem w 2020 r. egzaminów maturalnych                                                i potwierdzających kwalifikacje zawodowe.

Schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstępów; możliwych jest wiele innych rozwiązań, zależnych od np. rozmiarów sali, układu mebli lub sprzętu w sali, liczby członków zespołu nadzorującego. Zaznaczony na schemacie odstęp (1,5 m) należy rozumieć jako co najmniej 1,5 m.

Załącznik nr 8        KARTA  DEZYNFEKCJI  ŁAZIENEK I POMIESZCZEŃ
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         Załącznik nr 2                                                                                            do Zarządzenie Nr 4/2020 Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku z dnia 25.05.2020r. 

      Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych                                         w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związane z przeprowadzaniem w 2020r. konsultacji indywidualnych i grupowych.

I. POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Niniejszy Regulamin określa Procedurę konsultacji w Zespole Szkół Ekonomicznych                       i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19. 
2. Celem niniejszej procedury jest:                                                                                                                             - zminimalizowanie zagrożeń zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19,                         - określeniem podstawowych wytycznych dotyczących przeprowadzania konsultacji                                z uczniami, nauczycielami w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku,                                                                                                                                                                  - określenie podstawowych wytycznych dotyczących środków ochrony osobistej osób korzystających z konsultacji,                                                                                                      - określeniem podstawowych środków bezpieczeństwa związanych z organizacją przestrzeni, budynków, pomieszczeń, w tym sposobów aranżacji budynku szkoły oraz sal, bibliotek.    
3.   Procedury określają działania, które zminimalizują możliwość zakażenia, ale mimo wszystkich podjętych środków bezpieczeństwa, nie pozwolą w 100% wyeliminować ryzyka związanego z zakażeniem. 
II. DZIAŁANIA DYREKTORA ZESPOŁU SZKÓŁ EKONOMICZNYCH                                       I TECHNICZNYCH W PASŁĘKU
1. Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku ustala regulaminy wewnętrzne i dostosowuje procedury obowiązujące w szkole do wymogów zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19. 
2. Współpracuje z organem prowadzącym oraz innymi organami administracji państwowej,                           w celu zapewnienia odpowiednich środków do dezynfekcji.
3. Organizuje pracę personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmożonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19. 
4. Planuje organizację konsultacji indywidualnych i grupowych przeprowadzanych w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku na podstawie analizy informacji zebranych przez kadrę pedagogiczną w zakresie zgłaszanych potrzeb. 
5. Poleca sekretarzowi szkoły odbieranie i wykonywanie połączeń telefonicznych w celu dokonywania ustaleń z osobami przebywającymi poza placówką lub na wyznaczonych stanowiskach bez bezpośredniego kontaktu z innymi pracownikami Szkoły. 
6. Opracowuje wraz z nauczycielami ramowy harmonogram konsultacji i przekazuje                        go uczniom i rodzicom za pośrednictwem dziennika elektronicznego Librus.
7. Dokonuje podziału obiektu na strefy tak, by osoby korzystające z konsultacji nie miały                 ze sobą kontaktu. 
8. Wyznacza pomieszczenia, w których będą przebiegały konsultacje.
9. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia się podejrzenia zachorowania                   u ucznia lub nauczyciela biorącego udział w konsultacjach. 
10. Zleca dezynfekcję pomieszczeń przeznaczonych do przeprowadzenia konsultacji, w tym                  w szczególności z uwzględnieniem utrzymywania czystości sal, pomieszczeń sanitarnych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, klawiatur, poręczy, krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, a także w miarę możliwości do wietrzenie pomieszczeń po każdorazowej konsultacji nie rzadziej niż raz na godzinę. 
11. Zapewnia środki ochrony osobistej dla pracowników (rękawiczki, przyłbice, maseczki) oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i powierzchni. 
12. Zleca pracownikom obsługi monitorowanie dezynfekowania rąk przez wchodzących do budynku, a także dbanie o uzupełnianie płynem do dezynfekcji rąk dozowników przy wejściach do szkoły, umieszczenie przy dozownikach instrukcji dezynfekcji rąk oraz umieszczenie w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych mydła antybakteryjnego wraz               z instrukcją prawidłowego mycia rąk. 
III. PODSTAWOWE WYTYCZNE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZANIA KONSULTACJI Z UCZNIAMI PRZEZ NAUCZYCIELI W ZESPOLE SZKÓŁ EKONOMICZNYCH I TECHNICZNYCH W PASŁĘKU

1. Każdy pracownik Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku zobowiązany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury. 
2. W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placówki. 
3. Do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku pracownicy wchodzą               i wychodzą tak, by ich droga na miejsce pracy możliwie w jak najmniejszym stopniu stykała się z drogą innych użytkowników Szkoły. 
4. Bezwzględnie wszystkie osoby przy każdym wejściu/wyjściu do/z budynku odkażają ręce płynem do dezynfekcji rąk wg instrukcji umieszczonej w widocznych miejscach w placówce. W trakcie pobytu w szkole dezynfekują lub myją ręce zgodnie                            z instrukcją.
5. Wszyscy pracownicy zobowiązani są do zapoznania się z zasadami dezynfekcji.
6. Pracownicy nie przemieszczają się niepotrzebnie po placówce, w razie konieczności kontaktują się telefonicznie między grupami i z sekretariatem. 
7. Nauczyciele realizują konsultacje indywidualne lub grupowe zgodnie                                       z zapotrzebowaniem i według ustalonego przez dyrektora harmonogramu lub w terminie zgłoszonym dyrektorowi z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
8. Z konsultacji mogą korzystać uczniowie, rodzice lub opiekunowie prawni uczniów. Osoba korzystająca z konsultacji musi być zdrowa, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoły osób, u których istnieje podejrzenie, że są zakażone.
9. Niedozwolone jest także przebywanie na terenie szkoły osób objętych kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych albo przebywających w domu z inną osobą na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.
IV. PODSTAWOWE WYTYCZNE DOTYCZĄCE ŚRODKÓW OCHRONY OSOBISTEJ OSÓB KORZYSTAJĄCYCH Z KONSULTACJI
1. Osoby korzystające z konsultacji w szkole zobowiązane są do przestrzegania obowiązującego reżimu sanitarnego w szkole. 
2. Konsultacje w szkole są dla ucznia dobrowolne. Pełnoletni uczniowie lub rodzice niepełnoletniego ucznia składają pisemną zgodę na udział w konsultacjach. Chętni uczniowie ustalają udział                       w konsultacjach na terenie szkoły z nauczycielem przedmiotu. Nauczyciel ustala ostateczny termin konsultacji w ramach ustalonego przez dyrektora harmonogramu konsultacji lub w terminie ustalonym z Dyrektorem Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
3. Podczas przeprowadzania konsultacji grupowych w sali może przebywać nie więcej niż              12 uczniów, przy zachowaniu zasady, że na każdą osobę będzie wyznaczone nie mniej niż 4m2 z zachowaniem 2 - metrowego dystansu społecznego pomiędzy osobami                                        i 1,5 -metrowego odstępu pomiędzy stolikami w sali, przy uwzględnieniu, że na 1 ucznia przypada 1 stolik.
4. Osoby korzystające z konsultacji będą wpisywane na listę obecności osób korzystających              z konsultacji w danym dniu.
5. Podczas przeprowadzania konsultacji osoby zobowiązane są do zakrywania ust i nosa                   za pomocą maseczki lub używania przyłbicy, która nie utrudnia oddychania.
6. Po zakończeniu każdych konsultacji pracownicy obsługi zobowiązani są do przeprowadzenia dezynfekcji pomieszczeń, z uwzględnieniem utrzymywania czystości sal, pomieszczeń sanitarnych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, klawiatur, poręczy, krzeseł            i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, a także w miarę możliwości do wietrzenia pomieszczeń po każdorazowej konsultacji nie rzadziej niż raz na godzinę. 
7. Kadra pedagogiczna zobowiązana jest do zapoznania się z regulacjami obowiązującymi                w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku. 
V. ŚRODKI BEZPIECZEŃSTWA ZWIĄZANE Z ORGANIZACJĄ PRZESTRZENI BUDYNKÓW, POMIESZCZEŃ, W TYM SPOSOBÓW ARANŻACJI BUDYNKU SZKOŁY ORAZ SAL I WARSZTATÓW
Przy wejściu do szkoły umieszcza się informacje:
2.  Dotyczące objawów zarażenia koronawirusem oraz sposobów zapobiegania zakażeniu.
3. Zawierające nazwę, adres oraz numer telefonu do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
4. Zawierające adres oraz numer telefonu najbliższego oddziału zakaźnego.
5. Zawierające numery telefonów do służb medycznych.
6. Zawierające numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590) 
7. Zawierające numery telefonu do organu prowadzącego.
8. Przy wejściu do szkoły znajdują się płyn do dezynfekcji rąk (środek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz informacje o obowiązkowym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące na teren szkoły. 
9. Płyn do dezynfekcji rąk znajduje się również w każdej sali, w której odbywają się konsultacje wraz z informacją o obowiązkowym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące do sali. 
10. Obok płynów znajdują się informację na temat prawidłowej dezynfekcji rąk według określonego sposobu.
11. Uczniowie nie użyczają sobie nawzajem przyborów i podręczników. 
VI. NAUCZYCIEL

1. Nauczyciel prowadzący konsultacje dba o to, aby w grupie nie przebywało jednocześnie więcej niż 12 uczniów.
2. Ławki w salach, w których będą przeprowadzane konsultacje indywidualne lub grupowe, należy ustawić przy zachowaniu zasady, że na każdą osobę będzie wyznaczone nie mniej niż 4m2 z zachowaniem 2 -metrowego dystansu społecznego pomiędzy osobami i 1,5 -metrowego odstępu pomiędzy stolikami w sali, przy uwzględnieniu, że na 1 ucznia przypada 1 stolik.
3. Nauczyciel prowadzący konsultacje wyznacza jedną, stałą salę, w której odbywają                     się zajęcia.
4. Nauczyciel poleca uczniom, by nie przynosili do szkoły zbędnych przedmiotów                        (nie służących prowadzonym konsultacjom).
5. Nauczyciel przed przeprowadzeniem konsultacji informuje korzystających z konsultacji              o obowiązujących zasady bezpieczeństwa w szkole i o powodach wprowadzenia wewnętrznych regulacji w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku. 
6. Nauczyciel odbiera od uczniów zgody na udział w konsultacjach (od uczniów niepełnoletnich podpisane przez rodziców) i sporządza listę obecności osób korzystających                               z konsultacji w danym dniu.
VII. UCZEŃ:
1. Konsultacje w szkole są dla ucznia dobrowolne. Pełnoletni uczniowie lub rodzice niepełnoletniego ucznia składają pisemną zgodę na udział w konsultacjach. Chętni uczniowie ustalają udział w konsultacjach na terenie szkoły z nauczycielem przedmiotu.
2. Uczeń nie umawia się na konsultacje, jeżeli jest chory lub w jego domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji. Wówczas wszyscy muszą pozostać w domu oraz stosować się do zaleceń służb sanitarnych i lekarza. 
3. Jeżeli uczeń umówił się na konsultacje, a nie może przyjść, zgłasza ten fakt odpowiednio wcześniej nauczycielowi, który będzie mógł zaprosić w tym czasie innego ucznia.
4. Uczeń uczestniczący w konsultacjach zabiera do szkoły własny zestaw podręczników               i przyborów. W szkole nie będzie mógł ich pożyczać od innych uczniów.
5. W drodze do szkoły i ze szkoły uczeń obowiązkowo korzysta z osłony na usta i nos oraz zachowuje dystans społeczny.
6. Przed wejściem do szkoły obowiązkowo dezynfekuje się ręce, a jeżeli uczeń ma przeciwwskazania zdrowotne do stosowania środków do dezynfekcji, niezwłocznie myje ręce.
7. Bezwzględnie należy stosować zasady higieny: często myć ręce wodą z mydłem,                   nie podawać ręki na powitanie, zachowywać dystans, a także unikać dotykania oczu,          nosa  i ust.
8. W trakcie kichania lub kasłania należ odpowiednio zasłaniać twarzy.
9. Należy unikać większych skupisk, zachować dystans, przebywając na korytarzu,                      w toalecie, innych pomieszczeniach wspólnych oraz na terenie szkoły.
10. Uczniowie chcący korzystać z biblioteki szkolnej, wcześniej muszą zapoznać się ze szczegółowymi zasadami wypożyczania książek w czasie ograniczonego funkcjonowania szkoły.
Załącznik nr 3 
do Zarządzenie Nr 4/2020 Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku z dnia 25.05.2020r. 
Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych                      w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związane z organizacją i przeprowadzeniem   kursów zawodowych w ramach projektu "Nowe kwalifikacje ucznia atutem przyszłego pracownika edycja II.”
POSTANOWIENIA OGÓLNE

     1.Niniejszy Regulamin określa Procedurę konsultacji w Zespole Szkół Ekonomicznych
                       i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19.                                                                                             2.  Celem niniejszej procedury jest:

1) zminimalizowanie zagrożeń zakażenia koronawirusem lub choroby COVID -19,
2)  określeniem podstawowych wytycznych dotyczące przeprowadzania konsultacji                                          

                  z uczniami, nauczycielami w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych 
                  w Pasłęku,
3) określenie podstawowych wytycznych dotyczących środków ochrony osobistej

 osób korzystających z konsultacji, 
4) określenie podstawowych wytycznych dotyczących środków bezpieczeństwa 
związanych z organizacją przestrzeni, budynków, pomieszczeń, w tym sposobów aranżacji budynku szkoły oraz sal, bibliotek.
            3. Procedury określają działania, które zminimalizują możliwość zakażenia, ale mimo 
                wszystkich podjętych środków bezpieczeństwa, nie pozwolą w 100% wyeliminować  

                ryzyka związanego z zakażeniem. 
DZIAŁANIA DYREKTORA ZESPOŁU SZKÓŁ EKONOMICZNYCH                                       I TECHNICZNYCH W PASŁĘKU

 1.Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku ustala regulaminy
  wewnętrzne i dostosowuje procedury obowiązujące w  szkole do  wymogów
  zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby 
  COVID-19.  

     2.Współpracuje z organem prowadzącym oraz innymi organami administracji państwowej, 
      w celu zapewnienia odpowiednich środków do dezynfekcji.

     3. Organizuje pracę personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmożonego
      reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.   

              4.Planuje organizację pracy Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku
              na podstawie analizy zebranych przez kadrę pedagogiczną i niepedagogiczną w zakresie 
              zgłaszanych konsultacji. 

5.Powołuje pracownika dyżurnego wraz z przydzielonym mu numerem telefonu. Zadaniem   pracownika jest odbieranie połączeń w godzinach pracy, tak by można było dokonywać ustaleń z osobami przebywającymi poza placówką lub na wyznaczonych stanowiskach bez bezpośredniego kontaktu z innymi pracownikami Szkoły.

6.Wyznacza pomieszczenia, w których będą odbywały się kursy zawodowe. 

7.Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia się podejrzenia zachorowania u kadry pedagogicznej i niepedagogicznej lub osoby korzystające z kursów.   

8.Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku ustala szybki sposób komunikacji w zakresie w sytuacji podejrzenia zakażenia.

9.Dezynfekuje pomieszczenie przeznaczone do kursów.  

10.Zapewnia środki ochrony osobistej dla pracowników (rękawiczki, przyłbice, maseczki, fartuchy, itd.) oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i powierzchni.  

11.Sprawuje pieczę, aby przy wejściu głównym umieszczono dozownik z płynem                            do dezynfekcji rąk lub wyposaża w nie pracownika sprawującego nadzór przy wejściem,                       a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych były mydła antybakteryjne oraz instrukcje                   z zasadami prawidłowego mycia rąk dla pracowników, zdających. Umieszczona przy dozownikach z płynem - instrukcje do dezynfekcji rąk.

12.Bezwzględnie przy każdym wejściu/ wyjściu ze Szkoły /w trakcie kursów  zobowiązuje wszystkich do mycia rąk płynem do dezynfekcji rąk.  

13.Pilnuje, aby w pomieszczeniach Szkoły znajdowały się instrukcje jak zdejmować rękawiczki jednorazowe oraz kosz na zużyte rękawiczki.  

14Zapewnia codzienną dezynfekcję sal i pomieszczeń.   
15.Ustala harmonogram wyjść poszczególnych grup uczniów korzystających z kursów lub jeśli to możliwe ze względu na budynek Szkoły dokonuje podziału na strefy tak by zdający nie miały ze sobą kontaktu.  

Podstawowe wytyczne dotyczące przeprowadzania kursów z uczniami, nauczycielami oraz instruktorami w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku,

1.Każdy pracownik Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku oraz firm prowadzących kursy zobowiązany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury. 
2.W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placówki.  

3.Do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku pracownicy oraz osoby prowadzące kurs wchodzą i wychodzą tak, by ich droga na miejsce pracy możliwie w jak najmniejszym stopniu stykała się z drogą innych użytkowników Szkoły. 

4.Bezwzględnie przy każdym wejściu/wyjściu z Zespołu Szkół oraz w trakcie pracy często odkażają ręce płynem do dezynfekcji rąk  (umieszczonej w widocznych miejscach w placówce) i myją ręce zgodnie z instrukcją.

5.Wszyscy pracownicy zobowiązani są z zapoznaniem zasady dezynfekcji środków ochrony osobistej.  

6.Pracownicy nie przemieszczają się zbędnie po placówce, w razie konieczności kontaktują się telefonicznie między grupami i z sekretariatem.  

7.Koordynator projektu wraz z firma szkoleniową opracowują harmonogram kursów, które są przekazywane do Dyrektora oraz osób zainteresowanych skorzystaniem z kursów. 

8.Z kursów mogą korzystać uczniowie, nauczyciele. Aby osoba mogła skorzystać z kursu musi być zdrowa, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.

9.Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoły, a także korzystania z kursu oraz innych osób, u których istnieje podejrzenie, że jest osobą zakażoną lub też przebywa w domu z osobą na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objęta kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych. 

PODSTAWOWE WYTYCZNE DOTYCZĄCE M.IN. ŚRODKÓW OCHRONY OSOBISTEJ OSÓB KORZYSTAJĄCYCH Z KONSULTACJI.

1.Osoby korzystające z kursu w szkole zobowiązane są do przestrzegania obowiązującego reżimu sanitarnego w Szkole. 

2.Osoby korzystające z kursu zobowiązane są powiadomić o tym fakcie na minimum 1 dzień przed planowanymi konsultacjami Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych             w Pasłęku oraz kadrę pedagogiczną. 

3.Podczas przeprowadzania kursów w Sali może przebywać nie więcej niż 12 uczniów, przy zachowaniu zasady, że na każdą osobę będzie wyznaczone nie mniej niż 4m2 oraz 2 m dystans społeczny pomiędzy osobami i 1,5 m odstępu pomiędzy stolikami w sali podczas konsultacji przy uwzględnieniu, że na 1 ucznia przypada 1 stolik.

4.Dla danej grupy korzystającej z kursów będą wyznaczone stałe sale.

5.Osoby korzystające z kursów zobowiązane będą do wpisywania się na karcie osób korzystających z kursu. 

6.Podczas przeprowadzania kursu osoby zobowiązane są do zakrywania ust i nosa za pomocą maseczki lub używać przyłbicy, która nie utrudnia oddychania.

7.Po zakończeniu każdego kursu osoba wyznaczona przez Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku zobowiązana jest do przeprowadzenia dezynfekcji pomieszczenia, w tym w szczególności uwzględnieniem utrzymywania czystości sal, pomieszczeń sanitarnych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, klawiatur, poręczy, krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, a także w miarę możliwości do wietrzenia pomieszczeń                  po każdorazowej konsultacji nie rzadziej niż raz na godzinę. 

8.Osoby prowadzące kurs zobowiązane są do zapoznania się z obowiązującymi regulacji                   w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku. 

Środki bezpieczeństwa związane z organizacją przestrzeni, budynków, pomieszczeń, 
w tym sposobów aranżacji budynku szkoły oraz sal, warsztatów i bibliotek.

1.Przy wejściu do szkoły zostały wywieszone informację:

1).dotyczącą objawów zarażenia koronawirusem oraz sposobów zapobiegania zakażeniu, 
2).zawierającą nazwę, adres oraz numer telefonu do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej, 
3).zawierającą adres oraz numer telefonu najbliższego oddziału zakaźnego,
4).zawierającą numery telefonów do służb medycznych,
5).zawierającą numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590) 
6).zawierającą numery telefonu do organu prowadzącego,
2.Przy wejściu do szkoły znajdują się płyn do dezynfekcji rąk (środek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz informacje o obowiązkowym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące na teren szkoły. 
3.Płyny do dezynfekcji rąk znajdują się również w każdej sali wraz z informacją                                   o obowiązkowym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące do sal. 
4.Obok płynów znajdują się informację na temat prawidłowej dezynfekcji rąk według określonego sposobu.
5.Uczniowie nie powinni użyczać sobie nawzajem przyborów i podręczników. 

                                                                   SALE

     1.Ławki w salach, w których będą przeprowadzane kursy  (nie więcej niż 12 uczniów) należy ustawić przy zachowaniu zasady, że na każdą osobę będzie wyznaczone nie mniej niż 4m2 oraz 2 m dystans społeczny pomiędzy osobami i 1,5 m odstępu pomiędzy stolikami, przy uwzględnieniu, że na 1 ucznia przypada 1 stolik.

           2.Nauczyciel przed przeprowadzeniem konsultacji zobowiązany jest poinformować 
            o obowiązujących zasady bezpieczeństwa w szkole i o powodach wprowadzenia 
            wewnętrznych regulacji w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku. 

UCZEŃ 
1.W przypadku korzystania z kursu obowiązany jesteś do zapoznania się z harmonogramem.

2.Nie umawiaj się na kurs, jeżeli jesteś chory lub w Twoim domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji. Wówczas wszyscy musicie pozostać w domu oraz stosować się do zaleceń służb sanitarnych i lekarza.

3.Jeżeli umówiłeś się na kurs, a nie możesz przyjść, zgłoś ten fakt odpowiednio wcześniej. 

4.Zabieraj do szkoły własny zestaw przyborów. W szkole nie będziesz mógł ich pożyczać od innych uczniów.

5.W drodze do i ze szkoły korzystaj z osłony na usta i nos oraz zachowuj dystans społeczny.

6.Przed wejściem do szkoły obowiązkowo zdezynfekuj ręce, a jeżeli masz przeciwwskazania zdrowotne do stosowania środków do dezynfekcji natychmiast umyj ręce.

7.Z szatni korzystaj według zasad ustalonych przez dyrektora szkoły.

8.Bezwzględnie stosuj zasady higieny: często myj ręce wodą z mydłem i nie podawaj ręki na powitani, zachowuj dystans, a także unikaj dotykania oczu, nosa i ust.

9.Zwracaj uwagę na odpowiedni sposób zasłania twarzy podczas kichania czy kasłania. Stosownie zwracaj uwagę innym w tym zakresie.

10.Unikaj większych skupisk uczniów, zachowuj dystans przebywając na korytarzu, w toalecie, innych pomieszczeniach wspólnych oraz na terenie szkoły.

Załącznik nr 4
do Zarządzenie Nr 4/2020 Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku z dnia 25.05.2020r. 
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej ZSEiT w Pasłęku

od 1 czerwca 2020r. (COVID-19)

1. Biblioteka szkolna będzie czynna dla czytelników w następujących dniach i godzinach:

Poniedziałek od 9.00 do 11.00

Środa od 9.00 do 11.00

Wtorek, Czwartek, Piątek – Nieczynne.

2. W pomieszczeniu biblioteki – WYPOŻYCZALNI może przebywać jednocześnie                       1 czytelnik.
3. W bibliotece obowiązuje reżim sanitarny (zgodnie z obowiązującymi przepisami GIS związanymi z bezpieczeństwem epidemicznym):

- należy mieć prawidłowo założoną maseczkę ochronną ( lub inną osłonę na usta i nos) oraz być zaopatrzonym w rękawiczki jednorazowe ( można również przed wejściem do biblioteki użyć płynu do dezynfekcji rąk/rękawiczek),

- w przestrzeni biblioteki obowiązuje zachowanie dystansu – odległości 2m od pracownika biblioteki i innych użytkowników,

- do odwołania obowiązuje zakaz korzystania z czytelni oraz zakaz wolnego dostępu do księgozbioru biblioteki.

PROCEDURA ZWROTU WYPOŻYCZONYCH KSIĄŻEK I MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH:
- czytelnik zwracane książki pokazuje pojedynczo nauczycielowi-bibliotekarzowi z zachowaniem dystansu i sczytuje numer inwentarzowy książki ( na odwrocie strony tytułowej),

- bibliotekarz odnotowuje fakt zwrotu na karcie czytelnika,

- czytelnik umieszcza zwracane książki w przygotowanym przy ladzie czytelniczej kartonie opatrzonym datą zwrotu,

- książki zdane przez czytelnika podlegają 5 dniowej kwarantannie w oddzielnym pomieszczeniu (czytelnia) i w tym okresie są wyłączone z udostępniania.

      Ze względu na  maksymalne zapewnienie zasad bezpieczeństwa epidemicznego czytelnikom i pracownikom szkoły, rozliczanie kart obiegowych czytelników biblioteki, w bieżącym roku szkolnym, obowiązuje wyłącznie uczniów klas kończących szkołę i odbierających dokumenty osobowe.

REKOMENDUJEMY by pozostali uczniowie, kontynuujący naukę w następnym roku szkolnym 2020/2021, dokonywali zwrotu wypożyczonych wcześniej książek                        i rozliczania karty obiegowej w pierwszym tygodniu września 2020 roku.

Prosimy o stosowanie się do powyższych zasad i procedur.   
Załącznik nr 5 
do Zarządzenie Nr 4/2020 Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku z dnia 25.05.2020r. 
Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych  i Technicznych                          w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związane z zakwaterowaniem  w internacie.
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.Niniejszy Regulamin określa Procedury bezpieczeństwa w Internacie i kuchni szkolnej należących do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związanej z organizowaniem opieki w internacie. 

2.Celem niniejszej procedury jest:

1).zminimalizowanie zagrożeń zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19,

2).określenie podstawowych wytycznych dotyczących środków ochrony osobistej wychowawców i pracowników niepedagogicznych oraz osób korzystających z opieki               w określeniem podstawowych wytycznych dotyczących organizacji i opieki                           w  internacie 
3).określenie podstawowych wytycznych dotyczących środków bezpieczeństwa związanych z organizacją przestrzeni, budynków, pomieszczeń w internacie. 

4).dodatkowe zwiększenie bezpieczeństwa dla pracowników kuchni szkolnej                                   i wychowanków Internatu korzystających z usług gastronomicznych.
      3.Procedury określają działania, które zminimalizują możliwość zakażenia, ale mimo  

         wszystkich podjętych środków bezpieczeństwa, nie pozwolą w 100% wyeliminować ryzyka
         związanego z zakażeniem. 
DZIAŁANIA DYREKTORA ZESPOŁU SZKÓŁ EKONOMICZNYCH I TECHNICZNYCH 

W PASŁĘKU

1. Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku ustala regulaminy wewnętrzne i dostosowuje procedury obowiązujące w Internacie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku i w kuchni szkolnej do  wymogów  zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa                                   i choroby COVID-19.  

2. Współpracuje z organem prowadzącym oraz innymi organami administracji państwowej,                  w celu zapewnienia odpowiednich środków do dezynfekcji.

3. Organizuje pracę personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmożonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.   

4. Zleca pracownikowi sekretariatu odbieranie połączeń w godzinach pracy, tak by można było dokonywać ustaleń z osobami zobowiązanymi do przebywania w internacie.  

      5.  Ustala harmonogram  pracy pracowników Internatu Zespołu Szkół Ekonomicznych
            i   Technicznych w Pasłęku w zakresie szybkiego uzupełniania kadry pedagogicznej 
            w przypadku absencji z powodu choroby lub kwarantanny.

6. Planuje organizację pracy internatu na podstawie analizy deklaracji rodziców o liczbie

      wychowanków, którzy chcą skorzystać z pobytu w jednostce. 

7. Ustala zasady zakwaterowania wychowanków w internacie.

8. Planuje przyjmowanie wychowanków do internatu oraz bezpieczny sposób ich zakwaterowania – jeżeli jest to możliwe, wychowankowie powinni być zakwaterowani pojedynczo w pokojach. 

9.  Organizuje dezynfekcję pomieszczeń należących do Internatu. 

10. Zapewnia środki ochrony osobistej dla pracowników Internatu i kuchni szkolnej (rękawiczki, przyłbice, maseczki, fartuchy, itd.) oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk           i powierzchni.  

11. Sprawuje pieczę, aby przy wejściu do Internatu umieszczono dozownik z płynem do dezynfekcji rąk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych były mydła antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidłowego mycia i dezynfekcji rąk dla pracowników                       i wychowanków. 

12. Bezwzględnie przy wejściu i wyjściu z Internatu wszyscy zobowiązani są do dezynfekcji rąk.

13. Zapewnia codzienną dezynfekcję holi i wspólnych pomieszczeń. 
II. PODSTAWOWE DZIAŁANIA DOTYCZĄCE M.IN. ZASAD PRZYJMOWANIA, ŚRODKÓW BEZPIECZEŃSTWA ZWIĄZANYCH Z  ORGANIZACJĄ PRZESTRZENI, BUDYNKÓW, POMIESZCZEŃ,                    W TYM SPOSOBÓW ARANŻACJI BUDYNKU SZKOŁY ORAZ INTERNATU.

1.Do internatu mogą być przyjmowani jedynie zdrowi wychowankowie, bez objawów infekcji. Niezbędny dokument podczas przyjęcia do internatu: Oświadczenia rodziców/opiekunów (Załącznik nr 1)

2.Osoby mające objawy wskazujące na chorobę zakaźną, mające bliski kontakt z osobą zakażoną, podejrzaną o zakażenie, przebywające w domu z osobami poddanymi kwarantannie lub izolacji nie mogą skorzystać z internatu. Wówczas ww. osoby powinny pozostać w domu i skorzystać z teleporady medycznej, a także stosować się do zaleceń lekarza.

3.Każdy wychowanek korzystający z Internatu Zespołu Szkół Ekonomicznych                                  i Technicznych w Pasłęku zobowiązany jest do samoobserwacji i w razie potrzeby ma mierzoną  temperaturę. 

4.W Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku zostały wprowadzone procedury postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia, które stanowią załącznik nr 7. Wszystkie osoby zobowiązane są do zapoznania się z nimi.

5.W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączka) u pracownika Internatu, pozostaje on  w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora placówki lub osobę wyznaczoną przez Dyrektora.  

6.Do Internatu wychowankowie, wychowawcy wchodzą i wychodzą wejściem prowadzącym bezpośrednio do Internatu, by nie mieć styczności z  innymi użytkownikami Szkoły. 

7.Bezwzględnie przy każdorazowym wejściu/wyjściu z Internatu każda osoba zobowiązana jest do odkażania rąk płynem do dezynfekcji wg instrukcji stanowiącej załącznik nr 3 (umieszczonej w widocznych miejscach w placówce).

8.Wychowankowie i pracownicy Internatu często myją ręce zgodnie z instrukcją stanowiącą załącznik nr 4.

      9.W przypadku wystąpienia objawów zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 podczas pobytu w internacie wychowawca, wychowanek zostaną natychmiast odizolowani z jednoczesnym zawiadomieniem lekarza lub z najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej, która ustali dalsze postępowanie.

10.W Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku została zapewniona obecność pielęgniarki.

11.Dla osób korzystających z Internatu został opracowany regulamin z przepisami bezpieczeństwa podczas pobytu w internacie, który uwzględnia stan zagrożenia epidemicznego. Zobowiązani są do zapoznania się z nim wychowankowie, kadra oraz personel internatu.  

12.W Internacie obowiązuje bezwzględny zakaz przebywania osób niezakwaterowanych                                 w nim.
13.Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku monitoruje zachowanie czystości w miejscach pracy, pokojach wychowanków oraz przestrzeniach wspólnych ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania czystości w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych i ciągach komunikacyjnych oraz dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł                               i powierzchni płaskich, w tym blatów w pokoju wychowawców.

14.W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych zostały umieszczone środki czystości w tym w szczególności mydło i środki dezynfekujące w celu umożliwienia regularnego mycia rąk przez pracowników i wychowanków oraz zostały umieszczone plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem instrukcje do dezynfekcji rąk. 
15.Pomieszczenia wspólne (sale telewizyjne, siłownia, kuchnie dla wychowanków)                     są wyłączone z użytkowania.

16.W Internacie obowiązuje dystans społeczny, który wynosi odległość 2 m od innych osób.  

17.W Internacie została wyznaczona osoba (wychowawca dyżurujący) do pomiaru temperatury uczniom oraz pracownikom. Mierzenie temperatury będzie odbywało się przed wejściem   do budynku placówki, za zgodą ucznia i pracownika. 

18.Przy wejściu do szkoły oraz internatu zostały wywieszone informacje:

     1).dotyczące objawów zarażenia koronawirusem oraz sposobów zapobiegania 

        zakażeniu,
     2).zawierające nazwę, adres oraz numer telefonu do najbliższej stacji sanitarno-
         epidemiologicznej, numery telefonów do służb medycznych, numer Kuratorium 
         Oświaty w Elblągu, numery telefonu do organu prowadzącego,
4. W celu zapewnienia wprowadzonego reżimu sanitarnego w Zespole Szkół Ekonomicznych    i Technicznych w Pasłęku ustalono komunikację z rodzicami wychowanków, którzy przebywają w Internacie oraz sposób komunikacji pomiędzy wychowawcami,                              a kierownikiem Internatu i Dyrektorem Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych                w Pasłęku.

III. PODSTAWOWE DZIAŁANIA DOTYCZĄCE ORGANIZACJI WYŻYWIENIA DLA WYCHOWANKÓW INTERNATU

1. Internat zapewnia wyżywienie wychowankom w czasie ich przebywania na terenie placówki.

2. Posiłki przygotowywane są przy zachowaniu wszelkich niezbędnych środków higieny, dobrych praktyk higienicznych, utrzymywaniu wysokiego stopnia higieny osobistej, w tym dbania o odpowiednią i czystą odzież.

3. Pracownicy kuchni:

1) Dezynfekują ręce przed każdorazowym  wejściem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane są posiłki.

2) Myją ręce:

· przed rozpoczęciem pracy,

· przed kontaktem z żywnością, która jest przeznaczona do bezpośredniego spożycia, ugotowana, upieczona, usmażona,

· po obróbce lub kontakcie z żywnością surową, nieprzetworzoną,

· po zajmowaniu się odpadami/śmieciami,

· po zakończeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji,

· po skorzystaniu z toalety,

· po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

· po jedzeniu i piciu.

3) Myją ręce zgodnie z instrukcją mycia rąk.

4) Wyrzucają rękawiczki i wszelkie opakowania, w których zostały dostarczone produkty,  do worka na śmieci i zamykają go szczelnie. Jeśli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest możliwe lub musi on pozostać w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie.

5) Przygotowując posiłki zachowują od siebie bezpieczny dystans zgodny                            z obowiązującymi przepisami (odległość między stanowiskami pracy wynosi                          co najmniej 1,5m, nie pracują blisko naprzeciwko siebie).

6) Po zakończonej pracy dezynfekują blaty kuchenne oraz inne sprzęty  środkami zapewnionymi przez dyrektora Szkoły;

7) Naczynia i sztućce, którymi spożywali  posiłki,  myją  w zmywarce w temperaturze                 60 stopni C przy użyciu detergentów do tego służących i wyparzają.

1. Intendent odbierając produkty dostarczane przez osoby z zewnątrz zakłada rękawiczki oraz maseczkę ochronną.

2. Pracownicy kuchni przebywają w pomieszczeniu socjalnym pojedynczo.

3. Pracownicy kuchni, intendent i kierownik Internatu komunikują się przez telefon.

4. Kierownik Internatu przypomina pracownikom zasady higieny osobistej, mycia                                i dezynfekcji rąk, o obowiązku informowania o złym stanie zdrowia.

5. Stołówka szkolna jest nieczynna dla uczniów.

6. Posiłki dla uczniów wydawane są w opakowaniach jednorazowych razem ze sztućcami jednorazowymi.

7. Posiłki odbierane są ze stołówki  przez wychowawców Internatu  i dostarczane do pokoi wychowanków tak, aby pracownicy kuchni nie mieli kontaktu z  wychowawcami.
IV. OBOWIĄZKI WYCHOWAWCY
· W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora placówki i kontaktuje                        się z lekarzem pierwszego kontaktu w celu uzyskania teleporady medycznej. 

· Jeżeli miał kontakt z osobą chorą na koronawirusa lub podejrzaną o tę chorobę, mieszka              z osobami poddanymi kwarantannie lub izolacji lub, sam podlega tym obowiązkom –  pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora.

· Zobowiązany jest do stosowania wprowadzonych zasady bezpieczeństwa w ZSEiT w okresie  pandemii COVID-19, w tym w szczególności do dezynfekowania  rąk bezpośrednio po wejściu do Szkoły/internatu płynem do dezynfekcji, zachowania odległość min. 2 m od wychowanków        i  pracowników Szkoły/internatu, stosowania środków ochrony osobistej (maseczka/przyłbica) podczas dyżuru, w szczególności podczas kontaktu z wychowankami oraz w trakcie przebywania w przestrzeniach budynku użytkowanych przez inne osoby.  

· Umieszcza informacje o wychowankach w Harmonogramie przebywania w Internacie (załącznik nr 5).

· Zapoznaje wychowanków z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi w Internacie oraz wyjaśnia dlaczego zostały one wprowadzone. 

· Nadzoruje, by wychowankowie nie gromadzili się w pomieszczeniach do wspólnego użytkowania oraz żeby stosowali w nich środki ochrony osobistej, a także zachowywali              dystans 2 m. 

· Zwraca uwagę na dostępność płynu do dezynfekcji przy wejściu do Internatu oraz w łazienkach. W przypadku niedoboru niezwłocznie zgłasza konieczność ich uzupełniania do kierownika internatu.

· Przypomina uczniom o konieczności częstego mycia rąk oraz używania środków ochrony osobistej (maseczki, przyłbice) podczas kontaktów z innymi wychowankami lub pracownikami Internatu.  

· Nadzoruje wietrzenie pokoi mieszkalnych oraz przestrzeni do wspólnego użytkowania                           w Internacie.  

· Dba o czystość w miejscu pracy i wymaga czystości w pokojach wychowanków. Biurko, telefon, klawiaturę, przeciera z użyciem środka dezynfekcyjnego.
· Dba o to, by wszystkie miejsca, z których często korzystają pracownicy i wychowankowie, były starannie czyszczone i dezynfekowane przez wyznaczonego pracownika, w tym                                w szczególności toalety i pokoje wychowawców.
· Mierzy  temperaturę ciała wychowanków przybywających do internatu oraz w razie ich złego samopoczucia podczas pobytu w Internacie.

· W przypadku złego samopoczucia wychowanka Internatu, w szczególności podwyższonej temperatury ciała,  kaszlu, oraz trudności z oddychaniem, stosuje „Procedurę postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia”(załącznik nr 2)

· Odbiera posiłki  ze stołówki  i dostarcza do pokoi wychowanków tak, aby nie mieć kontaktu                   z pracownikami kuchni.

· Respektuje zakaz przebywania osób nie zakwaterowanych w Internacie.
· Nie udostępnia wychowankom pomieszczeń wspólnych (sale telewizyjne, siłownia, kuchnie                na piętrach) .
V. OBOWIĄZKI RODZICÓW

1. Zobowiązani są do przekazania Kierownikowi Internatu niezbędnych informacji o stanie zdrowia swojego dziecka, aby internat mógł zapewnić wychowankowi odpowiednią opiekę podczas pobytu. Informują w szczególności, czy dziecko choruje na chorobę przewlekłą lub znajduje się w tzw. grupie ryzyka. 

2. Stosują się do zaleceń lekarskich, które mówią o przeciwwskazaniach do zakwaterowania dziecka w internacie.

3. Nie posyłają dziecka do internatu, jeżeli w domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji. Wówczas wszyscy muszą pozostać w domu oraz stosować się do zaleceń służb sanitarnych                 i lekarza. 

4. Zaopatrują dziecko w indywidualne osłony nosa i ust (maseczki/przyłbica) do użycia podczas pobytu w internacie. 

5. Przypominają dziecku o konieczności zachowania zasad bezpieczeństwa, w tym o zachowaniu dystansu społecznego (min. 2 m), unikaniu dotykania oczu, nosa i ust, regularnym myciu rąk wodą z mydłem, niepodawaniu ręki na przywitanie oraz sposobie zasłania ust i nosa podczas kichania czy kasłania. 

6. Rodzice zobowiązani są do pozostawienia Kierownikowi Internatu numer telefonu do kontaktu.  

VI. OBOWIĄZKI WYCHOWANKA

1. Do internatu przyjmowani są jednie zdrowi uczniowie, bez objawów infekcji. 

2. Wychowankowie zobowiązani są zgłosić wychowawcy ewentualny kontakt z osobą chorą                  na koronawirusa lub podejrzaną o to zakażenie.

3. Jeżeli wychowanek poczuje się źle podczas pobytu w internacie, niezwłocznie zgłasza                       to wychowawcy, szczególnie, gdy zaobserwuje u siebie objawy infekcji.  

4. Zapoznaje się z informacją o zachowaniu zasad bezpieczeństwa na terenie internatu podczas obowiązywania stanu epidemii i przestrzega tych zasad.  

5. Ogranicza opuszczanie swojego pokoju i korzystanie z przestrzeni wspólnych budynku. Jeśli musi z nich korzystać, stosuje środki ochrony osobistej (maseczki ochronne/przyłbice)                          i dezynfekuje ręce.  

6. Ogranicza kontakty z innymi wychowankami przebywającymi na terenie internatu.                            W przypadku takich kontaktów nie podaje ręki na powitanie.

7. Zachowuje odległość min. 2 m od innych osób.

8. Podczas kaszlu i kichania zakrywa usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką – zużytą chusteczkę jak najszybciej wyrzuca do zamykanego kosza i myje ręce.

9. Stara się nie dotykać dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu.

10. Używa jedynie swoich przyborów i akcesoriów.

11. Zachowuje zasady ostrożności podczas samodzielnego przygotowywania posiłków (unika surowego mięsa i mleka), używa własnych sztućców i naczyń, myje je z użyciem detergentów.

12. Utrzymuje pokój w czystości i higienie. 

13. Często wietrzy swój pokój. 

14. Zachowuje podwyższone zasady ostrożności podczas sprzątania swojego pokoju – zakłada osłonę nosa i ust oraz rękawiczki jednorazowe i wrzuca je po zużyciu do worka z odpadami.  
Wykaz załączników do procedury:

Załącznik  nr 1 – oświadczenia rodziców/opiekunów prawnych 

Załącznik  nr 2 – procedura postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia 

Załącznik  nr 3 – instrukcja dezynfekcji rąk 

Załącznik nr  4 – harmonogram przebywania w internacie

Załącznik nr 5 – wykaz danych adresowych oraz numerów telefonów do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej, służb medycznych, organu prowadzącego

Załącznik nr 1 do procedury bezpieczeństwa w internacie należącym do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID -19 w zakresie związanym z organizowaniem opieki w Internacie.

OŚWIADCZENIA RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH
Oświadczam, że ja (pełnoletni uczeń)/ moja córka/ mój syn: 

…………………………………………………………..………………

(nazwisko i imię ucznia/dziecka)

1. Nie miał/miała kontaktu z osobą zakażoną wirusem Covid-19 oraz nikt z członków najbliższej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby. 

2. Stan zdrowia dziecka jest dobry, syn/córka nie przejawia żadnych oznak chorobowych, np. podwyższona temperatura, katar, kaszel, biegunka, duszności, wysypka, bóle mięśni, ból gardła, utrata smaku czy węchu i inne nietypowe. 

3. Dziecko ma alergię/nie ma alergii (niewłaściwe skreślić).

4. Oświadczam, że dziecko nie jest/jest uczulone (niewłaściwe skreślić) na wszelkie środki dezynfekujące. 

5. Zobowiązuję się do przestrzegania obowiązujących „PROCEDUR  BEZPIECZEŃSTWA W INTERNACIE NALEŻĄCYM DO ZESPOŁU SZKÓŁ EKONOMICZNYCH I TECHNICZNYCH W PASŁĘKU W OKRESIE PANDEMII COVID-19 W ZAKRESIE ZWIĄZANYM Z ORGANIZOWANIEM OPIEKI W INTERNACIE”.
6. Przyjmuję do wiadomości i akceptuję, iż w chwili widocznych oznak choroby u mojego dziecka, dziecko nie zostanie w danym dniu wpuszczone do placówki i będzie mogło do niej wrócić po ustaniu wszelkich objawów chorobowych oraz po przekazaniu oświadczenia potwierdzającego jego stan zdrowia, umożliwiający ponowne przyjęcie.  

7. Wyrażam zgodę na pomiar temperatury ciała termometrem:  

a. przy wejściu do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku,  

b. przy wejściu do Internatu należącego do ZSEiT w Pasłęku,

c. w razie złego samopoczucia podczas przebywania na terenie Internatu ZSEiT              w Pasłęku.  

8. Zobowiązuję się do poinformowania kierownika internatu o wszelkich zmianach                w sytuacji zdrowotnej odnośnie wirusa Covid-19 w moim najbliższym otoczeniu.  

9. Jednocześnie oświadczam, iż jestem świadom/ świadoma pełnej odpowiedzialności za dobrowolne posłanie dziecka do INTERNATU w aktualnej sytuacji epidemiologicznej. 
                                                                             …………………………………………………………………………  
                                                      (imię i nazwisko Rodzica/Opiekuna - nr kontaktowy)

                             ………………………………………………………………………… 

                           (miejsce, data i podpis Ucznia/Rodziców/Opiekunów) 

Załącznik nr 2 do procedury bezpieczeństwa w internacie należącym do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii covid-19 w zakresie związanym                   z organizowaniem opieki w Internacie.

Zasady postępowania w przypadku podejrzenia zakażenia u wychowanka                                                 / wychowawcy:

1. Jeżeli wychowanek przejawia niepokojące objawy choroby zakaźnej, wychowawca niezwłocznie odizolowuje go w przygotowanym do tego odrębnym pomieszczeniu                                 i powiadamia rodziców o zaistniałej sytuacji w celu pilnego odebrania go z internatu. Powiadamia kierownika internatu, a ten dyrektora szkoły

2. Informuje właściwą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zdającego – także pogotowie ratunkowe. 

3. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespołu ratownictwa medycznego, wychowanek powinien udać się do domu transportem indywidualnym, pozostać w domu                        i skorzystać z teleporady medycznej.

4. Jeżeli wychowawca podczas pracy przejawia niepokojące objawy choroby zakaźnej, powiadamia o tym  drugiego wychowawcę będącego na dyżurze/kierownika internatu, który niezwłocznie odizolowuje go w przygotowanym do tego odrębnym pomieszczeniu. Powiadamia kierownika internatu, a ten dyrektora szkoły.

5. Informuje właściwą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zdającego – także pogotowie ratunkowe. 

6. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespołu ratownictwa medycznego, wychowawca udaje się do domu transportem indywidualnym, pozostaje w domu i korzysta                  z teleporady medycznej.

Załącznik nr 3 do procedury bezpieczeństwa w internacie należącym do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii covid-19 w zakresie związanym z organizowaniem opieki w Internacie.
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Załącznik nr 4 do procedury bezpieczeństwa w internacie należącym do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii covid-19 w zakresie związanym z organizowaniem opieki w Internacie.

HARMONOGRAM  PRZEBYWANIA  W INTERNACIE
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Załącznik nr 5 do procedury bezpieczeństwa w internacie należącym do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii covid-19 w zakresie związanym z organizowaniem opieki w Internacie.







Nazwa, adres oraz numer telefonu �do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej


Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna �w Elblągu �ul. Królewicka 195, 82-300 Elbląg �tel. 055-232-74-31











Nazwa, adres oraz numer telefonu �najbliższego oddziału zakaźnego


SZPITAL MIEJSKI ŚW. JANA PAWŁA II W ELBLĄGU


ul. Komeńskiego 35 , 82-300 Elbląg�tel. (055) 2394 402, fax: +48 55 239 45 77











Numery telefonów do służb medycznych 


112


999











Nazwa, adres oraz  numer telefonu �do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej


Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna �w Elblągu �ul. Królewicka 195, 82-300 Elbląg �tel. 055-232-74-31











Nazwa, adres oraz numer telefonu �najbliższego oddziału zakaźnego


SZPITAL MIEJSKI ŚW. JANA PAWŁA II W ELBLĄGU


ul. Komeńskiego 35 , 82-300 Elbląg�tel. (055) 2394 402, fax: +48 55 239 45 77











Numer telefonu do organu prowadzącego:


Starostwo Powiatowe w Elblągu �ul. Saperów 14A, 82-300 Elbląg


55-239-49-00











Numery telefonów do 


służb medycznych: 112, 999


Sanepidu w Elblągu: 55 232 74 31 lub całodobowy 666 191 783
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