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Procedury bezpieczeństwa na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych                                            w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19 związane z przeprowadzaniem w 2020r. konsultacji indywidualnych i grupowych.
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Niniejszy Regulamin określa Procedurę konsultacji w Zespole Szkół Ekonomicznych                       i Technicznych w Pasłęku w okresie pandemii COVID-19. 
2. Celem niniejszej procedury jest:                                                                                                                             - zminimalizowanie zagrożeń zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19,                         - określeniem podstawowych wytycznych dotyczących przeprowadzania konsultacji                                z uczniami, nauczycielami w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku,                                                                                                                                                                  - określenie podstawowych wytycznych dotyczących środków ochrony osobistej osób korzystających z konsultacji,                                                                                                      - określeniem podstawowych środków bezpieczeństwa związanych z organizacją przestrzeni, budynków, pomieszczeń, w tym sposobów aranżacji budynku szkoły oraz sal, bibliotek.    
3.   Procedury określają działania, które zminimalizują możliwość zakażenia, ale mimo wszystkich podjętych środków bezpieczeństwa, nie pozwolą w 100% wyeliminować ryzyka związanego z zakażeniem. 
II. DZIAŁANIA DYREKTORA ZESPOŁU SZKÓŁ EKONOMICZNYCH                                       I TECHNICZNYCH W PASŁĘKU
1. Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku ustala regulaminy wewnętrzne i dostosowuje procedury obowiązujące w szkole do wymogów zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19. 
2. Współpracuje z organem prowadzącym oraz innymi organami administracji państwowej,  w celu zapewnienia odpowiednich środków do dezynfekcji.
3. Organizuje pracę personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmożonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19. 
4. Planuje organizację konsultacji indywidualnych i grupowych przeprowadzanych w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku na podstawie analizy informacji zebranych przez kadrę pedagogiczną w zakresie zgłaszanych potrzeb. 
5. Poleca sekretarzowi szkoły odbieranie i wykonywanie połączeń telefonicznych w celu dokonywania ustaleń z osobami przebywającymi poza placówką lub na wyznaczonych stanowiskach bez bezpośredniego kontaktu z innymi pracownikami Szkoły. 
6. Opracowuje wraz z nauczycielami ramowy harmonogram konsultacji i przekazuje                        go uczniom i rodzicom za pośrednictwem dziennika elektronicznego Librus.
7. Dokonuje podziału obiektu na strefy tak, by osoby korzystające z konsultacji nie miały                 ze sobą kontaktu. 
8. Wyznacza pomieszczenia, w których będą przebiegały konsultacje.
9. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia się podejrzenia zachorowania                   u ucznia lub nauczyciela biorącego udział w konsultacjach. 
10. Zleca dezynfekcję pomieszczeń przeznaczonych do przeprowadzenia konsultacji, w tym   w szczególności z uwzględnieniem utrzymywania czystości sal, pomieszczeń sanitarnych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, klawiatur, poręczy, krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, a także w miarę możliwości do wietrzenie pomieszczeń po każdorazowej konsultacji nie rzadziej niż raz na godzinę. 
11. Zapewnia środki ochrony osobistej dla pracowników (rękawiczki, przyłbice, maseczki) oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i powierzchni. 
12. Zleca pracownikom obsługi monitorowanie dezynfekowania rąk przez wchodzących do budynku, a także dbanie o uzupełnianie płynem do dezynfekcji rąk dozowników przy wejściach do szkoły, umieszczenie przy dozownikach instrukcji dezynfekcji rąk oraz umieszczenie w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych mydła antybakteryjnego wraz   z instrukcją prawidłowego mycia rąk. 
III. PODSTAWOWE WYTYCZNE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZANIA KONSULTACJI Z UCZNIAMI PRZEZ NAUCZYCIELI W ZESPOLE SZKÓŁ EKONOMICZNYCH I TECHNICZNYCH W PASŁĘKU

1. Każdy pracownik Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku zobowiązany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury. 
2. W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placówki. 
3. Do Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku pracownicy wchodzą   i wychodzą tak, by ich droga na miejsce pracy możliwie w jak najmniejszym stopniu stykała się z drogą innych użytkowników Szkoły. 
4. Bezwzględnie wszystkie osoby przy każdym wejściu/wyjściu do/z budynku odkażają ręce płynem do dezynfekcji rąk wg instrukcji umieszczonej w widocznych miejscach w placówce. W trakcie pobytu w szkole dezynfekują lub myją ręce zgodnie    z instrukcją.
5. Wszyscy pracownicy zobowiązani są do zapoznania się z zasadami dezynfekcji.
6. Pracownicy nie przemieszczają się niepotrzebnie po placówce, w razie konieczności kontaktują się telefonicznie między grupami i z sekretariatem. 
7. Nauczyciele realizują konsultacje indywidualne lub grupowe zgodnie                                       z zapotrzebowaniem i według ustalonego przez dyrektora harmonogramu lub w terminie zgłoszonym dyrektorowi z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
8. Z konsultacji mogą korzystać uczniowie, rodzice lub opiekunowie prawni uczniów. Osoba korzystająca z konsultacji musi być zdrowa, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoły osób, u których istnieje podejrzenie, że są zakażone.
9. Niedozwolone jest także przebywanie na terenie szkoły osób objętych kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych albo przebywających w domu z inną osobą na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.
1. IV. PODSTAWOWE WYTYCZNE DOTYCZĄCE ŚRODKÓW OCHRONY OSOBISTEJ OSÓB KORZYSTAJĄCYCH Z KONSULTACJI
2. Osoby korzystające z konsultacji w szkole zobowiązane są do przestrzegania obowiązującego reżimu sanitarnego w szkole. 
3. Konsultacje w szkole są dla ucznia dobrowolne. Pełnoletni uczniowie lub rodzice niepełnoletniego ucznia składają pisemną zgodę na udział w konsultacjach. Chętni uczniowie ustalają udział   w konsultacjach na terenie szkoły z nauczycielem przedmiotu. Nauczyciel ustala ostateczny termin konsultacji w ramach ustalonego przez dyrektora harmonogramu konsultacji lub w terminie ustalonym z Dyrektorem Zespołu Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
4. Podczas przeprowadzania konsultacji grupowych w sali może przebywać nie więcej niż  12 uczniów, przy zachowaniu zasady, że na każdą osobę będzie wyznaczone nie mniej niż 4m2 z zachowaniem 2 - metrowego dystansu społecznego pomiędzy osobami     i 1,5 -metrowego odstępu pomiędzy stolikami w sali, przy uwzględnieniu, że na 1 ucznia przypada 1 stolik.
5. Osoby korzystające z konsultacji będą wpisywane na listę obecności osób korzystających   z konsultacji w danym dniu.
6. Podczas przeprowadzania konsultacji osoby zobowiązane są do zakrywania ust i nosa                   za pomocą maseczki lub używania przyłbicy, która nie utrudnia oddychania.
7. Po zakończeniu każdych konsultacji pracownicy obsługi zobowiązani są do przeprowadzenia dezynfekcji pomieszczeń, z uwzględnieniem utrzymywania czystości sal, pomieszczeń sanitarnych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, klawiatur, poręczy, krzeseł   i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, a także w miarę możliwości do wietrzenia pomieszczeń po każdorazowej konsultacji nie rzadziej niż raz na godzinę. 
8. Kadra pedagogiczna zobowiązana jest do zapoznania się z regulacjami obowiązującymi   w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku. 
V. ŚRODKI BEZPIECZEŃSTWA ZWIĄZANE Z ORGANIZACJĄ PRZESTRZENI BUDYNKÓW, POMIESZCZEŃ, W TYM SPOSOBÓW ARANŻACJI BUDYNKU SZKOŁY ORAZ SAL I WARSZTATÓW
Przy wejściu do szkoły umieszcza się informacje:
2.  Dotyczące objawów zarażenia koronawirusem oraz sposobów zapobiegania zakażeniu.
3. Zawierające nazwę, adres oraz numer telefonu do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
4. Zawierające adres oraz numer telefonu najbliższego oddziału zakaźnego.
5. Zawierające numery telefonów do służb medycznych.
6. Zawierające numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590) 
7. Zawierające numery telefonu do organu prowadzącego.
8. Przy wejściu do szkoły znajdują się płyn do dezynfekcji rąk (środek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz informacje o obowiązkowym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące na teren szkoły. 
9. Płyn do dezynfekcji rąk znajduje się również w każdej sali, w której odbywają się konsultacje wraz z informacją o obowiązkowym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące do sali. 
10. Obok płynów znajdują się informację na temat prawidłowej dezynfekcji rąk według określonego sposobu.
11. Uczniowie nie użyczają sobie nawzajem przyborów i podręczników. 
VI. NAUCZYCIEL

1. Nauczyciel prowadzący konsultacje dba o to, aby w grupie nie przebywało jednocześnie więcej niż 12 uczniów.
2. Ławki w salach, w których będą przeprowadzane konsultacje indywidualne lub grupowe, należy ustawić przy zachowaniu zasady, że na każdą osobę będzie wyznaczone nie mniej niż 4m2 z zachowaniem 2 -metrowego dystansu społecznego pomiędzy osobami i 1,5 -metrowego odstępu pomiędzy stolikami w sali, przy uwzględnieniu, że na 1 ucznia przypada 1 stolik.
3. Nauczyciel prowadzący konsultacje wyznacza jedną, stałą salę, w której odbywają                     się zajęcia.
4. Nauczyciel poleca uczniom, by nie przynosili do szkoły zbędnych przedmiotów                        (nie służących prowadzonym konsultacjom).
5. Nauczyciel przed przeprowadzeniem konsultacji informuje korzystających z konsultacji    o obowiązujących zasady bezpieczeństwa w szkole i o powodach wprowadzenia wewnętrznych regulacji w Zespole Szkół Ekonomicznych i Technicznych w Pasłęku. 
6. Nauczyciel odbiera od uczniów zgody na udział w konsultacjach (od uczniów niepełnoletnich podpisane przez rodziców) i sporządza listę obecności osób korzystających  z konsultacji w danym dniu.
VII. UCZEŃ:
1. Konsultacje w szkole są dla ucznia dobrowolne. Pełnoletni uczniowie lub rodzice niepełnoletniego ucznia składają pisemną zgodę na udział w konsultacjach. Chętni uczniowie ustalają udział w konsultacjach na terenie szkoły z nauczycielem przedmiotu.
2. Uczeń nie umawia się na konsultacje, jeżeli jest chory lub w jego domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji. Wówczas wszyscy muszą pozostać w domu oraz stosować się do zaleceń służb sanitarnych i lekarza. 
3. Jeżeli uczeń umówił się na konsultacje, a nie może przyjść, zgłasza ten fakt odpowiednio wcześniej nauczycielowi, który będzie mógł zaprosić w tym czasie innego ucznia.
4. Uczeń uczestniczący w konsultacjach zabiera do szkoły własny zestaw podręczników               i przyborów. W szkole nie będzie mógł ich pożyczać od innych uczniów.
5. W drodze do szkoły i ze szkoły uczeń obowiązkowo korzysta z osłony na usta i nos oraz zachowuje dystans społeczny.
6. Przed wejściem do szkoły obowiązkowo dezynfekuje się ręce, a jeżeli uczeń ma przeciwwskazania zdrowotne do stosowania środków do dezynfekcji, niezwłocznie myje ręce.
7. Bezwzględnie należy stosować zasady higieny: często myć ręce wodą z mydłem,                   nie podawać ręki na powitanie, zachowywać dystans, a także unikać dotykania oczu,          nosa  i ust.
8. W trakcie kichania lub kasłania należ odpowiednio zasłaniać twarzy.
9. Należy unikać większych skupisk, zachować dystans, przebywając na korytarzu,                      w toalecie, innych pomieszczeniach wspólnych oraz na terenie szkoły.
10. Uczniowie chcący korzystać z biblioteki szkolnej, wcześniej muszą zapoznać się ze szczegółowymi zasadami wypożyczania książek w czasie ograniczonego funkcjonowania szkoły.

